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BOARD QUESTION PAPER : FEBRUARY 2020 
SECRETARIAL PRACTICE 

   Time: 3 Hours                        Max. Marks: 80 
 
   met®evee: 
   (1) meJe& ÒeMve mees[efJeCes DeefveJee³e& Deens.  
   (2) GpeJeerkeÀ[erue DebkeÀ HetCe& iegCe oMe&efJeleele. 
   (3) [eJeerkeÀ[erue DebkeÀ ÒeMveeb®es ¬eÀceebkeÀ oMe&efJeleele.  
   (4) Òel³eskeÀ ÒeMvee®³ee Glleje®ee ÒeejbYe veJeerve HeeveeJej keÀjeJee.  
    
Òe. 1.  (De)  ÒeMveeb®³ee Keeueer efouesu³ee He³ee&³eebHewkeÀer ³eesi³e He³ee&³e efveJe[tve mebHetCe& JeekeÌ³es Hegvne efuene.           (5)[15] 
  (1)  Yeeie yeepeejeleerue lespeer®³ee (boom) keÀeUele Yeeb[Jeue GYeejCeermeeþer _______ efJe¬eÀer kesÀueer peeles. 
    (De)  yebOeHe$eeb®eer (bonds)  (ye) keÀpe&jesK³eeb®eer  (keÀ) mecenkeÌkeÀ Yeeieeb®eer 
   
  (2)  peeieeflekeÀ þsJe HeeJel³eebcegUs _______ Yeeie yeepeejeletve peemleerle peemle Yeeb[Jeue GYes keÀjCes MekeÌ³e nesles.  
    (De)  je<ì^er³e   (ye) Deeblejje<ì^er³e   (keÀ) mLeeefvekeÀ 
 
  (3)  pej ` 100 ®ee SkeÀ Yeeie ` 100 uee efJekeÀuee, lej Demee Yeeie _______ efJekeÀuee Demes cnCelee ³esF&ue.  
    (De)  oMe&veer cetu³eeme  (ye) keÀmej osTve  (keÀ) Jee{eJee IesTve  
 
  (4)  ueeYeebMe peeefnj kesÀu³eeHeemetve  _______ efoJemeeb®³ee Deele ueeYeebMee®es JeeìHe keÀjCes DeeJeM³ekeÀ Demeles. 
    (De)  45    (ye) 21   (keÀ) 30 
 
  (5)  DeeefMe³eeleerue meieUîeeble pegvee Yeeie yeepeej _______ ne Deens.  
    (De)  je<ì^er³e Yeeie yeepeej (NSE) 

    (ye)  cegbyeF& Yeeie yeepeej (BSE) 

    (keÀ)  keÀuekeÀllee Yeeie yeepeej (CSE) 
 
   (ye)  Keeueerue `De' ieì Je `ye' ieì ³eebleerue Meyoeb®³ee ³eesi³e pees[îee pegUJee.                           (5) 

 `De' ieì  `ye' ieì 
De. efJelleer³e J³eJemLeeHeve  1. ye®ele Keeles  
ye. DeefOeefJekeÀ<e& meJeuele  2. ogmeN³ee J³ekeÌleeruee Yeeieeb®eer efJe¬eÀer keÀjCes / Yesì osCes 
keÀ. Yeeie meb¬eÀceCe  3. J³eeJemeeef³ekeÀ efveOeer®es J³eJemLeeHeve  
[. ef[Hee@efPeìjer keÀe³eoe  4. kebÀHeveer®es ceeuekeÀ  
F. keÀpe&jesKesOeejkeÀ  5. 1992 
  6. J³eeJemeeef³ekeÀ keÀe³ee&®es J³eJemLeeHeve  
  7. ®eeuet Keeles 
  8. 1996 
  9. keÀe³eosMeerj lejlegoervegmeej Yeeieeb®es nmleeblejCe  
  10. kebÀHeveer®es OevekeÀes 
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  (keÀ)  Keeueerue Òel³eskeÀ efJeOeeveemeeþer HeÀkeÌle SkeÀ Meyo / Meyomecetn / meb%ee efuene.    (5) 
  (1)  DeMee ÒekeÀej®es Yeeie p³eebvee ueeYeebMe efceUC³eemeeþer Je Yeeb[Jeue HejleHesÀ[ermeeþer mecenkeÌkeÀ YeeieebHes#ee Deûe¬eÀce efouee 

peelees.  
  (2)  kebÀHeveer®ee oesve Jeeef<e&keÀ meJe&meeOeejCe meYeeb®³ee ceO³es Ieesef<ele kesÀuee peeCeeje ueeYeebMe.  
  (3)  Depe&oejeme Yeeie JeeìHe kesÀues vemeu³ee®es keÀUJeCeejs He$e.  
  (4)  Yeeie yeepeejeleerue keÀe³ee&Jej efve³eb$eCe þsJeCeejer Je efve³eceve keÀjCeejer mebmLee. 
  (5)  Yeeieeb®es FueskeÌì^e@efvekeÀ mJeªHeele megjef#ele peleve keÀjCeejer mebmLee. 
 
Òe. 2.    Keeueerue meb%eebceOeerue HeÀjkeÀ mHe<ì keÀje (keÀesCelesner leerve).    [15] 
  (1)   efmLej Yeeb[Jeue DeeefCe KesUles Yeeb[Jeue  
  (2)   YeeieOeejkeÀ DeeefCe keÀpe&jesKesOeejkeÀ  
  (3)   Debeflece ueeYeebMe DeeefCe Debleefjce ueeYeebMe 
  (4)   Yeeie ÒeceeCeHe$e DeeefCe Yeeie DeefOeHe$e 
  (5)   ÒeeLeefcekeÀ yeepeej DeeefCe og³³ece yeepeej  
 
Òe.3.    Keeueerue efJe<e³eebJej efìHee efuene (keÀesCel³eener leerve).        [15]  
  (1)   Yeeb[Jeue mebj®evee Je efle®eer YeeieªHes (components) 
  (2)   mebmLeebmebyebOeer (institutional) efJelleHetleea®eer iejpe Je cenllJe  
  (3)   yeesveme Yeeie  
  (4)   þsJeeR®es vetleveerkeÀjCe  
  (5)   ceeieCeer ve kesÀuesu³ee / JeeìHe ve kesÀuesu³ee ueeYeebMeemebyebOeer®³ee keÀe³eosMeerj lejlegoer  
  
Òe.4.    Keeueerue efJeOeeves yejesyej Deensle keÀer ®etkeÀ les mekeÀejCe mHe<ì keÀje (keÀesCelesner leerve).   [15] 
  (1)  yebOeHe$eOeejkeÀ ns kebÀHeveer®es ceeuekeÀ vemeleele.  
  (2)  Yeeieeb®es nmleeblejCe kebÀHeveer®³ee Heg{ekeÀejeves (initiate) nesles.  
  (3)  Keepeieer kebÀHeveer peveleskeÀ[tve þsJeer mJeerkeÀeª MekeÀles.  
  (4)  Òel³eskeÀ Depe&oejeme Yeeieeb®es JeeìHe keÀjCes mekeÌleer®es Deens.  
  (5)  ef[ce@ìerkeÀjCe kesÀuesu³ee Yeeieeb®eer neleeUCeer DeefleMe³e JesUKeeT Deens. 
 
Òe.5.    Keeueerue ÒeMveeb®eer Gllejs efuene (keÀesCelesner oesve).      [10] 
  (1)  keÀpe&jesK³eebJejerue J³eepe osC³eeyeeyele®es He$e le³eej keÀje.  
  (2)   veeCes yeepeejeleerue keÀesCel³eener Hee®e HelemeeOeveeb®es mHe<ìerkeÀjCe keÀje.  
  (3)  kebÀHeveerkeÀ[s þsJe þsJeu³eeyeodoue þsJeeroeje®es DeeYeej ceeveCeejs He$e le³eej keÀje. 
  (4)   þsJeeroejeme þsJe HejleHesÀ[eryeeyele He$e le³eej keÀje.  
 
Òe.6.    `mecenkeÌkeÀ Yeeie'cnCepes keÀe³e? mecenkeÌkeÀ Yeeieeb®eer JewefMe<ìîes mHe<ì keÀje.    [10] 

eEkeÀJee 
   Yeeie JeeìHee®es He$e le³eej keÀje. 

 
 


